Na temelju élanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi {,Narodne novine” broj 120/16, 114/22
i 48/26) i ¢lanka 18. Statuta KnjiZnica grada Zagreba od 13. 5. 2019. g., Odluke o izmjenama i
dopunama Statuta KnjiZnica grada Zagreba od 12. 5. 2023. g., Odluke o izmjenama i dopunama
Statuta KnjiZnica grada Zagreba od 30. 4. 2024. G., Odluke o izmjenama i dopunama Statuta
KnjiZnica grada Zagreba od 11. 9. 2024. g., te Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Knjiznica
grada Zagreba, od 29. 10. 2025. Upravno vije¢e KGZ-a na sjednici odrZanoj dana 13.08.2026.
donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave
robe i usluga te provedbe projektnih natjeaja Knjiznica grada Zagreba (u daljnjem tekstu:
Naruditelj) procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a te radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a.

Jednostavna nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka predstavlja nabavu na koju se, sukladno
¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016), ZIN 2016 ne
primjenjuje (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nafelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trZiSnog natjecanja, nacéelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnog prizhavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Postupci jednostavne nabave provode se na nacin koji osigurava ucinkovitu nabavu te
ekonomiéno, svrhovito i zakonito trosenje proraéunskih sredstava.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se nacin primjenjuju
odredbe ZJN 2016, drugi vaZzedi propisi te interni akti Naruéitelja koji se odnose na predmet
nabave.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

il.  SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

Na sprje¢avanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se naéin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016.



Narucitelj je duZan poduzeti odgovaraju¢e mjere radi sprje€avanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u svim fazama postupka jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
narusavanje trZiSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

U svrhu sprje€avanja sukoba interesa Naruditelj je obvezan evidentirati sve okolnosti
koje mogu predstavljati sukob interesa, osigurati izuze¢e osobe kod koje postoji stvarni ili
potencijalni sukob interesa, poduzimati druge potrebne mjere radi osiguranja jednakog
postupanja prema svim gospodarskim subjektima te primijeniti odredbe posebnih propisa koji
ureduju to podrudje.

Ili. ANALIZA TRZISTA
Clanak 3.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave provodi se analiza trZista.

Analiza triiSta obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, dostupnim
gospodarskim subjektima na trZistu, okvirnim cijenama te drugim okolnhostima koje mogu
utjecati na uvjete nabave.

Analiza trzista provodi se u opsegu koji je razmjeran vrijednosti i sloZenosti predmeta
nabave, u skladu s raspoloZivim proraéunskim sredstvima i potrebama Naruéitelja.

Analiza trZista moZe se provoditi analizom javno dostupnih podataka (npr.
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske, SluZbenog lista Europske unije),
analizom prethodno provedenih postupaka javne nabave, pretrazivanjem dostupnih trZisnih
izvora i web-stranica gospodarskih subjekata, kao i savjetovanjem s trZistem putem upucivanja
upita gospodarskim subjektima, prikupljanja informativnih ponuda ili na drugi primjeren nacin.

Prikupljene informacije ne smiju dovesti do narudavanja trZiSnog natjecanja niti do
povrede nacela transparentnosti i jednakog postupanja prema gospodarskim subjektima.

IV.  PLAN NABAVE
Clanak 4.
U Plan nabave unose se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR.
Plan nabave donosi se i aZurira sukladno odredbama ZJN 2016.
V. PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
Postupak jednostavne nabave ovisno o visini procijenjene vrijednosti provodi zaposlenik

Naruéitelja kojemu je to u opisu poslova radnog mjesta odnosno stru¢no povjerenstvo ili vanjski
struéni suradnik na temelju Ugovora ili narudZbenice.



V. STRUCNO POVIERENSTVO
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu
nabavu koje Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju struénog
povjerenstva za provedbu postupka nabave imenuje Ravnatelj, osim postupaka iz ¢lanka 7.
ovog Pravilnika.

Strucno povjerenstvo se sastoji od najmanje dva &lana.

Clanovi stru¢nog povjerenstva ne moraju posjedovati vaZeéi certifikat u podrudju
javne nabave.

VIl. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBE, USLUGA IRADOVA CIJA JE PROCIJENJENA
VRUEDNOST MANJA OD 15.000,00 EUR

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
15.000,00 EUR bez PDV-a provodi se prikupljanjem ponude jednog gospodarskog subjekta,
prema izboru Naruditelja.

Ponuda se dostavlja elektronickim putem, u pravilu na adresu e-poste zaposlenika koji
je inicirao nabavu ili osobnom dostavom.

Ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne za izdavanje narudibenice odnosno
sklapanje ugovora (cijena bez PDV-a i s uratunatim PDV-om, podatak o roku valjanosti ponude,
roku i nainu isporuke robe/prufanja usluga/izvodenja radova, podatke o ponuditelju, druge
podatke bitne za izvrienje predmeta nabave i sl.).

VHil. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBE | USLUGA CUA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILl VECA OD 15.000,00 EUR, A MANJA OD 50.000,00 EUR TE RADOVA ClIA JE
PROCLENJENA VRUEDNOST JEDNAKA iLI VECA OD 15.000,00 EUR, A MANJA OD
100.000,00 EUR

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave dCija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
15.000,00 EUR bez PDV-a provodi se putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EQIN RH).

Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00
EUR, a manja od 25.000,00 EUR te radova ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
15.000,00 EUR, a manja od 45.000,00 EUR, poziv na dostavu ponuda upuéuje se najmanje trima
gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EQJN RH.

Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 25.000,00
EUR, a manja od 50.000,00 EUR te radova cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
45.000,00 EUR, a manja od 100.000,00 EUR, poziv na dostavu ponuda javno se objavljuje u
modulu jednostavne nabave u EQJN RH.



1)

2)

lznimno od stavka 2. i 3. ovoga ¢lanka, Naruéitelj moZe uputiti poziv jednom
gospodarskom subjektu:
ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni; ,
ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umijetniékog djela ili

umjetnicke izvedbe;

- ako iz tehniékih razloga ne postoji trZisno natjecanje;

- ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljuéujuci prava intelektualnog vlasnistva;

- ako se radi o nabavi knjiga i struéne literature, pretplata na ¢asopise, licence i baze podataka
islh;

- za nabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja (edukacije, seminari i sl.), konzervatorskih
usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih
usluga, usluga odriavanja prostora i opreme, usluga prijevoza, postanskih i
dostavnih/kurirskih usluga, programskog materijala namijenjenog za audiovizuaine
medijske usluge;

radi za$tite javnog interesa kao 3to je javno zdravlje ili zastita okoli3a;

ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narutitel] nije mogao predvidjeti niti

ha njih utjecati, kao 3to su prirodne nepogode, velike nesrede i katastrofe i sanacije nakon njih

te u ostalim opravdanim slu¢ajevima prema odluci Naruéitelja.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZu u zahtjevu
za pokretanje postupka nabave i u objavi u EOJN RH.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave iz &lanka 8. ovog Pravilnika pokrede se slanjem ili
objavom dokumentacije o nabavi (u daljnjem tekstu: dokumentacija) u EOJN RH.

Dokumentacija mora sadrfavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omoguéuju izradu ponude.

U dokumentaciji se mofe propisati jedan ili vide kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata, sukladno odredbama ¢lanaka 251 - 279. ZIN 2016.

U dokumentaciji se moZe zahtijevati dostava jamstva i to jamstva za ozbiljnost ponude,
jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka i/ili jamstva o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

Kriterij za odabir ponuda moZe biti najniza cijena, cijena i kvaliteta ili trosak i kvaliteta
na koji se odgovarajuce primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Clanak 10.
Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge

ili izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije.
Ponude se dostavljaju u skiadu s nadinom odredenim u dokumentaciji.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kradi od
pet (5) dana od dana slanja ili objave dokumentacije, osim u slué¢aju Zurne nabave kada
Narucitelj moZe odrediti kraci rok za dostavu ponuda, ali ne kraci od dva (2) dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim za
postupke iz ¢lanka 8. stavka 3. ovog Pravilnika, koji se otvaraju na nacin kako je odredeno u
EOQIN RH.

Ponude otvara najmanje jedan (1) ¢lan struénog povjérenstva.

Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude te sastavlja zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda koji potpisuju oni &lanovi stru¢nog povjerenstva koji su izvriili pregled i ocjenu
ponuda.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponuda
{najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Naruéitelj ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

Clanak 11.

Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donaosi ravnatelj.

Odluka o odabiru ili poni$tenju donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako je u dokumentaciji odreden drugi rok.

Odluka o odabiru ili ponistenju postaje izvrsna objavom u EQJN RH ili dostavom
odluke ponuditelju.

Postupak jednostavne nabave zavrSava izvr$noscu odluke o odabiru ili ponistenju.

Protiv odluke o odabiru i odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave moie
se uloZiti prigovor na nacin propisan ¢lankom 16. ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog obrazloZenja. Naruditelj moZe ponistiti postupak jednostavne
nabave i sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

U slufaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Naruditelj donosi odluku o
ponistenju, koja se dostavlja svim ponuditeljima. Objava ima uéinak dostave odluke.

IX. SKLAPANJE UGOVORA /IZDAVANIJE NARUDZBENICA
€lanak 13.

NarudZbenica se izdaje u skladu s ponudom i potpisuje ju odgovorna osoba Narucitelja
(ravnatelj, voditelji sluZbi, voditelji knjiZnica i koordinatori knjiznica).

NarudZbenicu moZe u sluéaju odsutnosti odgovornih osoba Narucitelja potpisati
njihova zamjena.

Pod pojmom ,narudzbenica® smatraju se i nalog, zakljuénica, zahtjevnica i sli¢no, ako
sadrii sve bitne sastojke za izvrSenje predmeta nabave.



Ugovor se sklapa u pisanom obliku prema uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda i/ili
odabranoj ponudi te ga potpisuju ravnatelj i odabrani ponuditelj, nakon izvrSnosti odluke o
odabiru.

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

Naruditelj vodi Registar ugovora jednostavne nabave.
Na vadenje registra na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Xl 1ZUZECA
Clanak 15.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se za gotovinske ra¢une do iznosa manjeg od
1.000,00 EUR s PDV-om, za troskove reprezentacije do 1.000,00 EUR s PDV-om te za sve
troskove koji su placeni sluZbenom poslovnom karticom do iznosa manjeg od 2.000,00 EUR s
PDV-om.

Racun gospodarskog subjekta smatra se odgovaraju¢im dokazom o izvrSenoj nabavi.

XIl. PRAVNA ZASTITA
Clanak 16.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravniinteres
za dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
$tetu od navodnoga kréenja subjektivnih prava.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku elektronitkim sredstvima komunikacije, putem
EOJN RH, u roku od 3 {tri) dana od dana objave odluke o odabiru ili ponistenju.

Naruditelj ¢e razmotriti prigovor ponuditelja te isti uvaZiti ili odbiti.

Ako se prigovor uvaii, struéno povjerenstvo ponovno provodi pregled i ocjenu ponuda
ili ponistava postupak.

Xl PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Postupci jednostavne nabave koji su zapoceti prema odredbama Pravilnika o
provodenju postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga u Knjiznicama grada Zagreba
od 1. 9. 2022. te njegovim lzmjenama donesenih 22. 9. 2023,, Izmjenama i dopunama Pravilnika
od 30. 4. 2024, Izmjenama i dopunama Pravilnika od 27. 2. 2025. te lzmjenama i dopunama
Pravilnika od 15. 12. 2025. dovrsit ¢e se prema odredbama toga pravilnika, sukladno ¢lanku 87.
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj: 48/26).



Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave roba, radova i usluga u Knjiznicama grada Zagreba od 1. 9. 2022. te njegove
lzmjene donesene 22. 9. 2023, Izmjene i dopune Pravilnika od 30. 4. 2024., Izmjene i dopune
Pravilnika od 27. 2. 2025. te Izmjene i dopune Pravilnika od 15. 12. 2025.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u oglasnoj ploci i na mreZnoj stranici Naruditelja.

Predsjednica Upravnog vijeca

‘ , vj/e/t_lana Cigl I, V.
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